
電子申請システム操作要領

①
②

登録しない方は①、登録する方などは②を選択します。

「利用規約」に問題がなければ③「同意する」をクリック。

③
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利用者管理

講習会場を必ず確認
してください

この電子申請システムからは、講習の選択や申込み画面は検索できません（講
習会場の選択ミスを防止するためです）。
申込みは、栃木県警察のホームページから「安全運転管理者制度」→「講習の

申込み」の順に進みます。
各講習について、それぞれ約３週間前の指定日が「申込み/受付開始日」、約７

日前の指定日が「申込/納付期限」です。
この約２週間以内に申込みと納付の両方を完了させてください。



メールアドレスを入力して④「完了する」をクリック。

④

【連絡先アドレス確認メール】が
届きます。
手続き申込画面のURLをクリック
して次に進んでください。
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⑤

⑤「基本情報」「受講者情報」を入力。「講習手数料の納付」を確認
して「確認へ進む」ボタンをクリック。

手続き申込
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「確認へ進む」ボタン

「申込む」ボタン



申込みが完了すると「整理番号」と「パスワード」が通知されます。
「アンケート」（１分程度）の回答にご協力ください。

メールでも「整理番号」と「パスワード」が通知されます。
約10分後、⑥のURLから講習手数料の納付が可能になります。

⑥
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※納付期限は講習日の約７日前の指定日です。
「申込み/受付開始日」から「申込・納付期限」までの約２週
間に申込みと納付の両方を完了させてください。



【安全運転管理者等講習】申込み受付メール、又は
「栃木県電子申請システム」ホーム画面「申請状況確認」のタブか
ら⑦「整理番号」と⑧「パスワード」を入力して⑨「照会する」。

⑩

⑦

⑧

⑨

⑩が「未払い」となっていることを確認して、⑪をクリックして
支払い画面に進んでください。

⑪
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「講習手数料の電子納付」について

※納付期限は講習日の約７日前の指定日です。
「申込み/受付開始日」から「申込・納付期限」までの約２週
間に申込みと納付の両方を完了させてください。



「クレジットカード」を選択した場合

「Pay-easy（ペイジー）」を選択した場合
(1)インターネットバンキング
(2)ペイジー対応のＡＴＭ

のいずれかで支払ってください。
ペイジーが利用できる金融機関はこちらか
らも確認できます。
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(1)

(2)

必要な情報はメールでも送付されます

電子申請システムの納付情報欄には決済が完了する
までは「支払完了通知待ち」と表示されます。

支払方法を選択してください

https://www.pay-easy.jp/where/
https://www.pay-easy.jp/where/


セイコーマート決済のお支払い方法
｜決済代行のSBペイメントサービ
ス

ファミリーマート決済のお支払い方
法｜決済代行のSBペイメントサー
ビス

コンビニのマルチコピー機端末を使用して支払い手
続を進めます。申込を終えると受付番号が表示され
ますので、その番号をマルチコピー機端末に入力し
てください。なお、受付番号はメールでも併せて送
付されます。
また、マルチコピー機端末の操作方法はコンビニ毎
に異なります。詳しく知りたい方は右→のリンク先
から確認してください。

「コンビニ払い」
を選択した場合
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(1)
(2)

必要な情報が送付されたメール

(1)印刷した「払込票」又は(2)「払込票番号」をレジでご提
示のうえ、お支払いください。なお、払込票、払込み番号は
メールでも併せて送付されます。

＜セブンイレブン＞

＜ローソン･ファミリーマート・ミニストップ・セイコーマート＞

必要な情報が送付されたメール

ローソン・ミニストップ決済のお支
払い方法｜決済代行のSBペイメン
トサービス

名前、電話番号
メールアドレス
を入力！

https://www.sbpayment.jp/support/how_to_pay/cvs/seicomart_webcvs/
https://www.sbpayment.jp/support/how_to_pay/cvs/seicomart_webcvs/
https://www.sbpayment.jp/support/how_to_pay/cvs/seicomart_webcvs/
https://www.sbpayment.jp/support/how_to_pay/cvs/seicomart_webcvs/
https://www.sbpayment.jp/support/how_to_pay/cvs/seicomart_webcvs/
https://www.sbpayment.jp/support/how_to_pay/cvs/familymart_webcvs/
https://www.sbpayment.jp/support/how_to_pay/cvs/familymart_webcvs/
https://www.sbpayment.jp/support/how_to_pay/cvs/familymart_webcvs/
https://www.sbpayment.jp/support/how_to_pay/cvs/familymart_webcvs/
https://www.sbpayment.jp/support/how_to_pay/cvs/familymart_webcvs/
https://www.sbpayment.jp/support/how_to_pay/cvs/familymart_webcvs/
https://www.sbpayment.jp/support/how_to_pay/cvs/familymart_webcvs/
https://www.sbpayment.jp/support/how_to_pay/cvs/familymart_webcvs/
https://www.sbpayment.jp/support/how_to_pay/cvs/familymart_webcvs/
https://www.sbpayment.jp/support/how_to_pay/cvs/familymart_webcvs/


⑬「整理番号」と⑭「パスワード」を入力して⑮「照会する」。
⑯「お支払いが完了しています」の表示を確認して、印刷（１ページ目のみ）
してください。
続いて画面の下までスクロールしてください。
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その他の決済方法の操作や詳しくは、SB Payment Serviceのページを参考にし
てください。

電子申請システムの納付情報欄には決済が完了する
までは「支払完了通知待ち」が表示されます。

⑫

栃木県電子申請システムホーム画面で⑫「申請状況確認」をクリック。

講習手数料の納付確認について

※オンライン講習を受講する方は印刷不要です。納付完了の
確認をお願いします！

⑯⑬

⑭

⑮

https://www.sbpayment.jp/
https://www.sbpayment.jp/


講習申請書の出力について

⑯

⑯「PDFファイルを出力する」ボタ
ンでダウンロードして「講習申請
書」を開いて印刷し、先ほど印刷し
た「納付確認画面」とともに会場の
受付に提出してください。
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※オンライン講習を受講する
方は不要です

整理番号が表示されます。
（消さないでください）

領収書について

電子申請システムで手数料等を納付し
た場合、紙の領収書は発行されません。
代わりに、納付後の「申込内容照会画

面」をPDFで出力したものが税務上の要
件を満たしています。
確定申告などには納付後の「申込内容

照会画面」を領収書の代わりにご利用く
ださい。
詳しくは栃木県のホームページを確認

してください。

https://www.pref.tochigi.lg.jp/b03/pref/jyouhouka/denshikenchou/denshinouhu.html#ryousyuusyo
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