紙入札の手引き

栃木県会計局会計管理課業務改革担当
１　紙入札の参加方法
　紙による入札の参加を希望する者は、入札説明書で指定する期限までに栃木県会計局会計管理課業務改革担当へ栃木県物品等電子調達運用基準（令和３(2021)年４月１日施行）に定める紙入札方式参加承諾願（様式１）を電子メール等により提出し、栃木県会計局会計管理課長の承諾を得ることとする。
紙入札の参加については以下の手続きによる。
競争参加資格確認申請書及び入札書は、競争入札参加資格者名簿に登録されている契約等権限者名で作成すること（契約等権限者とは、代表者又は契約権限を委任している場合は受任者をいう）。
紙入札に要する費用についてはすべて入札参加者の負担とする。
　(1) 　競争参加資格確認申請書の提出方法
　　　　　電子メール等により競争参加資格確認申請書提出期限までに提出すること。
なお、競争参加資格確認申請書への押印は不要とする。
　　　　　提出先：zaimusystem_man@pref.tochigi.lg.jp
          表題は、「競争参加資格確認申請書（バックアップサーバ等調達）」とする。
※　競争参加資格確認申請書を持参する場合は、(2)ウへ持参すること。

　(2)　 入札書について
代理人名で入札書を作成し提出する場合は委任状が必要となる。
ア　提出の方法
・　「一般書留」又は「簡易書留」による郵送又は持参とする。
　　　・　入札書の到着期限は、入札説明書に記載している提出期限までとする。期限までに到着しない入札書は無効とする。
　　イ　封筒について
　　　　　封筒には必ず必要事項を記載すること。
また、入札書を封入した封筒には契約等権限者の印（代理人が提出する場合は代理人の印も可）で封かんすること。
　　　　【封筒の記載項目】
　　　　　①　開札日
②　借入件名
③　「入札書在中」朱書
　　　　　④　一般書留又は簡易書留　朱書
　　⑤  入札参加希望者の住所又は所在地、商号又は名称及び契約等権限者職・氏名
※　代理人名で入札書を作成し提出する場合は、委任状も併せて外封筒に入れること。
　　ウ　提出先
　　　　〒320-8501　栃木県宇都宮市塙田１－１－20
　　　　　栃木県会計局会計管理課業務改革担当　宛




紙入札封筒の記載例




320-8501





○○県○○市〇〇番地
○○○○株式会社
　　　　代表取締役　○○　○○
　　 栃木県宇都宮市塙田１丁目１番20号
　　　
    　　栃木県会計局会計管理課
業務改革担当　宛
　　　　　　　　 
開札日　令和５年９月２２日
　　　　　借入件名　バックアップサーバ等調達
 
　　　　　　　簡易書留　「入札書在中」　

印


000-0000




印






印



【封入書類】
　入札書
※委任状は入札書の封筒に同封せず、外封筒に入れること。

２　入札書の取り扱い
入札書の封筒の記載をもっては入札案件を特定できない場合又は入札参加資格の確認の結果入札参加が否となった場合は、その者が提出した入札書の開封は行わず、入札書は無効とする。
なお、入札が中止又は取消しとなった場合、入札書は返却しない。

３　落札者の決定について
　　　入札執行者は、開札にあたり、紙入札者の入札書を開封して、入札書記載金額及びくじ番号を電子入札システムに登録した上で、当該電子入札の開札を行い、落札者を決定するものとする。

※その他不明な点等がありましたら、会計局会計管理課業務改革担当まで御連絡ください。
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