
【申請者向け 】
ＰＯＳレジ納付上の注意点

※必ずご一読ください
※POSレジの手続は、本書を御理解
頂いた前提で進めさせて頂きます。

栃木県県土整備部監理課
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なお、本件に係る疑義や御意見については、

会計管理課までお願いします（028-623-3008）



＜POSレジで受け付ける手続＞ 2

○ POSレジで納付できるのは、
「申請する土木事務所で対面で受付する
手続」であり、かつ
「本日申請書を提出する手続」のみです。
「納付即受付でお預かり」です。

○ 「他事務所に提出する申請」、「郵送」
または「市町村／団体を通じて申請」
する手続は、当面の間、収入証紙で
御対応ください。



3＜納付の流れ＞

１ 手続一覧表をご覧頂き、御希望する手続を
「部局通し番号」でオーダーしてください。
同じ名称でも金額が異なります。手続名と金額を
しっかり御確認ください。

「１番」をください。



4＜納付の流れ＞

２ 担当者から、「手続名」及び「金額」の確認が
入りますので、改めて御確認ください。
※間違えた場合、手続によっては取り消せず、
還付手続になりますので、お気を付け下さい。

「１番」「建設業許可手数料」「９万円」でよろしいですか？



5＜納付の流れ＞

３ 担当者が「お支払いの手段」を伺いますので、
「クレジット」「デビット」「電子マネー」「コード決済」の
いずれかでお答えください。

どちらでお支払いですか？

クレジットでお願いします



6＜対応する支払手段＞

※現金の取り扱いはありません。（当面、証紙対応です）
※支払手段の疑義は会計管理課まで（TEL:028-623-3008)



7＜納付の流れ＞

４ 機械の指示のとおりお支払いください。

＜クレジット＞



8＜納付の流れ＞

※ クレジットで暗証番号を求められた場合、
入力するか署名にするか判断してください。

※ 一定金額以上の支払は署名となります。



9＜納付の流れ＞

４ 機械の指示のとおりお支払いください。

＜コード決済＞＜電子マネー＞



10＜納付の流れ＞

５ 支払伝票が出ます。
金額と手続名を

御確認ください。
署名が必要な

場合は２枚目も出
ますので、署名をお
願いします。
署名入りの伝票(右)

はこちらで預かり、
通常の伝票(左)は
お客様控えとして
お渡しします。

お客様控え 県預かり



11＜納付の流れ＞

６ レシートが２枚出ます。

１枚はお客様控えとして
お渡しします。
（紛失厳禁です）

１枚は申請書にその場で
貼付します。
（証紙の代わり）

お客様控え

紛失厳禁！

県預かり
（申請書に貼付け）



12＜取消・還付処理＞

取り消しできる決済とできない決済の一覧は以下のとおりです。
取り消しできないものは後述の「還付手続」となります。



13＜取消の流れ＞

１ 納付して申請前に即、取消する場合

納付した土木事務所のPOSレジ設置課に、
取消したい旨を伝えてください。

※ 「支払に使ったカード、スマホ等」がなければ、
取消を受け付けることができません。



14＜取消の流れ＞

２ 審査開始後、取下げや過誤等が判明して取消する場合
① 審査主管課から取下げ又は過誤等の連絡を
受けた後、指示に従ってください。

② 取消手続は納付した土木事務所でしかできません
ので、本庁で審査している手続の場合は、
受付した土木事務所の審査主管課が取消手続を
引き継ぎます。
事務所の審査主管課の指示に従い、取消手続を
進めてください。

※ 「支払に使ったカード、スマホ等」がなければ、
取り消しを受け付けることができません。



15＜還付の流れ＞

１ 納付して申請前に即、還付する場合

納付した土木事務所で受付をする審査主管課に、
還付手続きをしたい旨を伝えてください。

「還付依頼書」、「納付レシートを貼付した申請書」
及び「申請者控えのレシート」を提出してください。

様式はHPからダウンロード又は審査主管課に
お問い合わせください。



16＜還付の流れ＞

２ 審査開始後、取下げや過誤等が判明して還付する場合
① 審査主管課から取下げ又は過誤等の連絡を
受けた後、指示に従ってください。

② 還付手続は現に申請書を保有する審査主管課で
行います。（本庁審査の場合は本庁の所管課）

③ 審査主管課の指示に従い、「還付依頼書」及び
「納付時のレシート（お客様控え）」を提出ください。
※レシートを紛失した場合は申し出て下さい。


