
企画提案書作成要領 

 

１ 提出書類及び提出部数 

(1) 企画提案書（様式第５号）…１部【提出期限：令和５(2023)年６月 21日（水）17時まで】 

 (2) 栃木県特別高圧受電中小企業等支援補助金受付等業務委託（以下「補助金」という。）に

係る提案書（任意様式）…６部 

 

２ 記載方法 

(1) 共通事項 

ア フォントは、原則 10.5ポイント以上とすること。 

イ 用紙サイズは原則Ａ４版用紙を使用することとし、Ａ３版用紙を使用する場合には、Ａ

４版サイズに折り込むこと。原則両面印刷、カラー印刷とする。 

ウ 専門用語を用いる場合には注記等を記載すること。 

エ 提出された書類に虚偽の内容が記載されていた場合、失格となることがある。 

(2) 様式個別事項 

 ア 補助金受付等業務委託に係る提案書（任意様式） 

補助金受付等業務委託に係る提案書は次の事項を含めて作成すること（記載順序は任

意）。 

また、提案書の審査は会社・団体名を伏せて行うため、本様式には会社・団体名や会社・

団体名を類推させる記載はしないこと。 

(ｱ) 企画提案内容 

(ｲ) 実施計画及び全体のスケジュール 

(ｳ) 業務遂行人員体制 

(ｴ) 類似事業の業務実績 

企画提案書提出日前５年間における類似業務、又は現在契約中の類似業務について記

載すること。 

(ｵ) 見積額 

必要な支出項目ごとに区別すること（諸経費や消費税も同様）。 

内訳の単位は一式とすることなく、支出項目ごとに根拠（単価×日数等）を示すこと。 


