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栃木県スポーツコミッション（仮称）Webサイト構築等業務仕様書 

 

本仕様書は、栃木県（以下「甲」という。）が発注する「栃木県スポーツコミッション（仮称）

Webサイト構築等業務」（以下「委託業務」という。）を受託する者（以下「乙」という。）の業務

について、必要な事項を定めたものである。 

 

１ 委託業務名 

栃木県スポーツコミッション（仮称）Webサイト構築等業務 

 

２ 目的 

本県では、国体等のレガシーを継承し、スポーツを活用した地域活性化に取り組むため、「と

ちぎスポーツの活用による地域活性化推進戦略」（以下「活性化戦略」という。）に基づきスポ

ーツツーリズムを推進することとした。 

本県の強みである東京圏からのアクセスの良さ、充実したスポーツ施設、多くの競技におけ

る地域に密着したプロスポーツチームの存在、多様な地域資源等を活かし、スポーツイベント・

大会・合宿等を誘致するとともに、スポーツやアクティビティを目的とする来県を増加させ、

県内外の交流人口拡大を図るため、官民協働による栃木県スポーツコミッション（仮称）（以下

「コミッション」という）を設立し、誘致等の取組を推進する。 

本業務は、甲が事務局を務めるコミッションの Web サイト等を構築することにより、コミッ

ションとその構成団体（県、市町及び関係団体）等による本県のスポーツ施設等の情報発信と、

大会等実施を検討する利用者の情報検索の利便性向上による誘客強化を目的とする。 

 

３ 委託業務の概要 

委託業務の概要は次のとおりである。 

（１）サイトの構築 

（２）スポーツ施設情報、宿泊施設情報及び最新情報等の登録・更新支援 

（３）CMSの構築 

（４）SEO対策の実施 

（５）バナー等の制作物の作成 

（６）操作マニュアル等の作成 

（７）動画制作 

（８）パンフレット制作 

（９）契約終了時の適切なデータ等の消去等 

（10）その他本業務を実施するために必要な事項 

 

４ 委託期間 

契約締結日から令和６(2024)年３月 31日 
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５ 委託代金の支払い 

  業務完了後の精算払いとする。 

 

６ システム要件 

（１）対応プラットフォーム 

利用者の閲覧ブラウザは Internet Explorer（11以降）及び Microsoft Edge、Google Chrome、

Firefox、Safari等の最新版、OS（バージョン）は Windows（8.1、10以上）、Mac OSX（最新

バージョン）、Android（６以上）、iOS（12以上）に対応し、パソコン、スマートフォン、タ

ブレット等も含む媒体で正常に表示されること。 

また、委託期間中のプラットフォームのアップデートに対応すること。 

 

（２）クライアント環境 

インターネットを経由してブラウザのみで利用可能とし、専用ソフトウェアのインストー

ルが不要なシステムとすること。なお、クライアント PCは（１）の要件全てを満たす環境で

作成・更新・管理業務が行えること。 

 

（３）CMSサーバへの接続 

クライアント PCから CMSサーバへの接続の際は、ID、パスワード認証にてログインを行う

こと。 

 

（４）ライセンス費用 

ユーザー数やページ数の増加による追加のライセンス費用が発生しないこと。 

 

（５）本サイトの利用者の種類 

本サイトの主な利用者は、首都圏及び近隣県在住のスポーツ合宿を検討する大学生及び団

体、大会やイベント等の開催候補地を探している団体を想定している。また、将来的にはア

クティビティ、スポーツ観戦、ボランティア等の情報の拡充も想定している。以上を踏まえ

た上でよりサイトの有効性を発揮できるよう、メインターゲットを深掘りして提案すること。 

また、本サイトの情報の登録機能等の管理機能は、甲及びコミッション事務局の担当者正

副２名（以下「管理者」という）、コミッション構成員である市町、民間企業及び一部のスポ

ーツ施設等で、甲がサイトの一定の権限を与える団体の担当者各１～２名（以下「構成員」

という）の利用を想定している。 

管理機能の権限は「管理者」及び「構成員」の２種類とする。 

 

（６）ユーザビリティ要件 

ア 画面の構成について、何をすればよいかが見て直ちに分かるような構成にすること。

また、無駄な情報、デザイン及び機能を排し、簡潔で分かりやすい画面にすること。十

分な視認性のあるフォント及び文字サイズを用いること。 
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イ 操作のしやすさ、分かりやすさについて、無駄な手順を省き、最小限の操作、入力等

で利用者が作業できるようにすること。 

ウ 指示や状態の分かりやすさについて、操作の指示、説明、メニュー等には、利用者が

正確にその内容を理解できる一般的な用語を用いること。 

エ 利用者が操作、入力等を間違えないようなデザインや案内を提供すること。また確認

画面等を設け、利用者が行った操作又は入力の取消し、修正等が容易にできるようにす

ること。 

 

（７）アクセシビリティ要件 

特定のブラウザやバージョンに可能な限り依存せず、スマートフォン、タブレット、PC等

の環境に可能な限り影響されない、レスポンシブデザインとすること。 

 

（８）信頼性に関する事項 

完全性要件は、次の要件を満たすこと。 

ア 機器の故障に起因するデータの滅失や改変を防止する対策を講ずること。 

イ 異常な処理等を検出し、データの滅失や改変を防止する対策を講ずること。 

ウ 処理の結果を検証可能とするため、ログ等の証跡を残すこと。 

エ データの複製や移動を行う際にデータが毀損しないよう保護すること。また、データ

の複製や移動を行う際にその内容が毀損した場合でも、毀損したデータ及び毀損してい

ないデータを特定するための措置を行うこと。 

オ トランザクションは一貫性及び整合性を維持するために十分な排他制御が行われてい

ること。 

 

（９）拡張性に関する事項 

必要に応じて機能・性能の拡張が可能であるように柔軟性を持った設計・開発方針とする

こと。 

 

（10）上位互換性拡張性に関する事項 

クライアント OS のバージョンアップに備え、OS の特定バージョンに依存する機能が判明

している場合は、その利用を最大限控えること。また、クライアント OSのシステムアップデ

ート等に伴う対象動作環境の変更については、必要に応じて甲と協議を行うこと。ブラウザ

及び実行環境等のバージョンアップの際、必要に応じて、テストツールを用いて、必要なテ

ストを実施し、バージョンアップに対応可能なものとすること。 

 

（11）中立性に関する事項 

ア 提供するハードウェア、ソフトウェア等は、特定ベンダの技術に依存しない、オープ

ンな技術仕様に基づくものとすること。 

イ 提供するハードウェア、ソフトウェア等は、オープンなインターフェースを利用して
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接続又はデータの入出力が可能であること。 

ウ 他事業者に引き継ぐことが可能なシステム構成であること。特に、クラウドサービス

については、乙とクラウドサービス事業者との間のサービス契約を、乙以外の者に引き

継ぐことができるものとすること。 

 

（12）情報セキュリティ関する事項 

ア リスクの概要と対策 

乙は、本サイトに係る情報セキュリティ上のリスクを洗い出し、リスクに見合った適

切な情報セキュリティ対策を講じること。乙の提案に基づき、甲と協議の上決定するこ

と。 

イ 情報セキュリティ対策要件 

本調達の実施に係る情報セキュリティ対策の検討、実施に当たっては、保有する情報

資産を、認可されていない第三者アクセス、改ざん及び漏洩や盗聴等から保護し、許可

された利用者による適切な利用を確保するため、次の内容を踏まえ設計すること。 

(ｱ) 情報セキュリティ機能の装備 

サイトに対するアクセス、ウイルス・不正プログラム感染等、インターネットを経

由する攻撃、不正等に対し、通信の暗号化等、必要な対策を講ずること。 

(ｲ) 脆弱性対策の実施 

脆弱性対策を行うとした機器及びソフトウェアについて、公表されている脆弱性情

報及び公表される脆弱性情報を把握し、サイトを構成する機器及びソフトウェアの中

で、脆弱性対策を実施するものを適切に決定し、実施すること。 

(ｳ) 情報セキュリティ対策の履行状況の報告 

本調達に係る業務の遂行における情報セキュリティ対策の履行状況について、甲か

ら本調達仕様において求める情報セキュリティ対策の実績についての報告を求めた場

合には速やかに提出すること。 

(ｴ) 再発防止策 

乙は、情報セキュリティ事故が発生した場合は、速やかに、あらかじめ定められた

一次対応を行った上で、原因の分析及び再発防止策の検討を行い、甲に報告し、承認

を得た上で再発防止策を実行すること。 

 

（13）サーバの基本要件 

ア サイト運営に必要なサーバ（容量その他サイト運営に必要なスペックを考慮したもの

とする。）を乙において確保し、必要な初期設定を行うこと。 

イ 確保したサーバについて、部外者からサイトを改ざんされないよう情報セキュリティ

上必要な措置を講じること。また、突然の停電や電力トラブル時に不具合を発生させな

いようなサーバとすること。 

ウ コンピュータウイルス対策を講じていること。 

エ アクセスログの記録及び解析ができること。 
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オ Webサーバは、利用者が静的ページについて１秒以内、動的ページについて２秒以内を

目安に、ページを開くことができるようデータの送信が行えること。 

カ SSLサーバ証明書を利用できること。費用は委託代金に含まれるものとする。 

キ システムの運用時間は、24時間 365日（うるう年は 366日）を前提とすること。 

ク バックアップは、サーバごとに毎日（１日１回以上）自動的に実行することとし、障

害発生時には前日中のデータに復元できること。 

ケ 独自の脆弱性検査を委託期間中１回以上実施し、サイトの安全性を確認すること。 

コ サーバの契約・利用に係る初期経費及び当該年度のサーバの利用料は、委託代金に含

まれるものとする。 

サ レンタルサーバの解約時には、レンタルサーバ上のデータを消去すること。 

 

７ 委託業務の実施内容 

乙は、本業務仕様書に記載された業務内容や各要件を参照の上、以下に関し必要な業務を実

施すること。 

（１）サイトの構築 

ア 実施体制を含む実施計画を作成し、実施計画の進捗管理等により計画を管理すること。

なお、必要に応じて、テスト計画書、運用計画書、保守計画書は実施計画とは別途作成

し、十分なテスト期間を確保すること。 

イ 「６システム要件」に基づき 11月末日までに新たなサイトを立ち上げ、その運用、保

守等を行うこと。 

また、その際、具体的な仕様、内容は、甲と随時協議を行い決定することとし、今後の

開発内容の追加や削除等を想定し拡張性を考慮して作成すること。 

閲覧者にとっての見やすさ、使いやすさを最優先し、カテゴリを見ただけでコンテン

ツの内容が想像できるカテゴリ分類となるように設計を行うこと。またカテゴリは、管

理者が容易に追加できるものとすること。必ず作成するページ及び当該ページ間の連携

は、別紙１のとおりとし、積算に組み込むこと。別紙１記載内容の事項以外にも、Webペ

ージ作成等の知見から作成した方が良いページ等があれば提案すること。 

ウ 主要な情報又は複数のカテゴリに関係するコンテンツページは、トップページ、メニ

ューページ、記事ページ等から複数の導線でアクセスできるように設計すること。 

エ 各コンテンツを表示するフォーマットは、統一性を持たせるとともに、コンテンツを

探しやすい、たどり着きやすい構造とすること。 

オ サイトの戦略について、本県の現状や他同種のサイトを調査し、デザイン、サイト構

造、不足しているコンテンツ等を検討し、コンセプトやテーマ等の企画を提案すること。 

なお、サイトに必要となる機能については別紙２のとおりとする。 

カ サイトと甲が指定する SNS（Twitter、YouTube 等）の情報発信に関する連携方法を提

案し、実施すること。上記以外に活用すべきと考える SNS がある場合には提案に追加す

ること。なお、SNSがある場合の立ち上げに係る業務は本事業には含まない。 

キ 当該作業に係る問合せに対応し、その記録を管理すること。また、問合せ中、事業等
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を運営するうえで、改善すべき事案があったときは速やかに改善提案を行うこと。 

ク サイトの利用状況を詳細に把握し、改善提案をすること。 

 

（２）スポーツ施設・宿泊施設・最新情報等の登録・更新支援 

管理者及び構成員がサイトに登録した情報からデータベースを作成、更新等の業務を行う

こと。 

ア 別紙３を参考に入力項目を網羅したスポーツ施設、宿泊施設及び最新情報（以下「施

設情報等」という）の登録情報等作成・更新用入力フォームを作成すること。なお、誤

入力が可能な限り発生しないようにし、入力者の負担を軽減するための工夫をすること。 

また、入力された情報が適正であるかの確認を行うこと。その確認は、入力フォーム

においてシステム的に行う方法を推奨する。 

イ 登録された施設情報等は、管理者及び当該登録を行った構成員等に対しメール送信に

より通知し、データベースに記録すること。 

   なお、構成員による登録時点では仮登録とし、管理者承認を得て正式登録となるフロ

ーとすること。 

ウ 更新したデータベースの内容をサイトへ掲載し、可能な限りリアルタイムに更新する

こと。 

（３）CMSの構築 

ア 最新の情報を随時提供するために、サイトの運営について専門的な知識がない者でも

情報更新を行うことができるよう、サイトには原則として全てのページに CMS を導入す

ること。なお、デザインの更新に関しては乙が行うこととするが、テキストや画像、表、

添付ファイル、リンク等の簡易な更新は、甲の端末を使用して甲が管理者画面等から修

正できるようにすること。 

イ 導入する CMS はサポートが受けられる製品であることを前提とするとともに、使用期

間、利用者数、バージョンアップ等により、ソフトウェアライセンスの費用が増額とな

らないようにすること。 

ウ CMSソフトウェアに必要なセキュリティパッチを適用し、脆弱性が発見された場合は、

速やかに対応すること。ウイルス対策ソフトウェアは常に最新の定義ファイルに更新す

ること。 

エ ６（１）に記載した環境において、支障なく利用できるようにすること。 

オ 事前に更新方法のシミュレーションを甲と共に行い、仕様を決定すること。 

カ 付与した IDによるログイン履歴は１年間保持すること。 

 

（４）SEO対策の実施 

ア Googleを中心とした検索エンジンでのユーザー動向を把握した上で、適切なターゲッ

トキーワードに対して SEOの施工を行うこと。 

イ ターゲットキーワードはシーズナリティを考慮し、年間を通して安定的なサイト来訪

数を実現できるようにしておくこと。 
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ウ Google、Yahoo 等、主たる検索サイトで本県でのスポーツ合宿・イベント・大会の誘致

へと繋がる検索キーワードの抽出を行い、それらキーワードにおいて上位表示の実現と

サイトへの来訪数を最大化できるよう HTMLにマークアップすること。 

エ 乙はサイトに Google Search Consoleを実装し、月１回以上の頻度で自然検索におけ

るサイトの検索順位、表示回数、クリック数を報告できるようにし、検索エンジンから

の来訪を最大化するためのサイト修正が可能となるようにしておくこと。 

 

（５）バナー等の制作物の作成 

以下のデザインを作成すること。なお、作成するデザインは甲が改変できるデザインとす

ること。また、甲がデザインを校正する機会を確保すること。 

ア サイト用ロゴデザイン（複数サイズ） 

イ PCブラウザのお気に入りメニュー用アイコンデザイン 

ウ リンクバナー画像デザイン（複数サイズ） 

 

（６）操作マニュアルの作成 

ア CMS操作、入力等操作方法を解説する操作マニュアルを作成すること。 

イ 作成に当たってイラストや画面のハードコピーを用いて分かりやすく解説すること。 

 

（７）動画制作 

Webサイトの TOPページにメインビジュアルとして掲載する動画を 11月末日までに制作す

ること。なお、詳細は別紙４のとおりとする。 

 

（８）パンフレット制作 

Webサイトに掲載するパンフレットを 11月末日までに制作すること。なお、詳細は別紙５

のとおりとする。 

 

（９）業務終了時の適切なデータ等の消去等 

本委託の完了又は解除により業務が終了する場合、終了日までに次の作業を行うこと。 

ア データの引継ぎ 

乙は次のデータを無償で提供すること。 

(ｱ) HTMLファイル、CSSファイル、イメージファイル等コンテンツを構成するファイル。 

(ｲ) その他、DB に格納されているデータ。なお、出力形式は CSVを原則とする。 

イ データ移行の支援 

乙はコンテンツを構成するファイルのディレクトリ構造及び DB から CSV として出力

したデータの各カラムについて、説明書を作成すること。 

 

（10）その他本業務を実施するために必要な事項 

（１）から（９）までの業務に付随する業務、特に次に掲げる業務を甲と協議の上、決定
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し、実施すること。 

ア 実施計画、実施体制を取りまとめ、本業務が円滑に行われ、目的を達成するよう全体

のプロジェクト管理を行い、進捗状況報告書及び各種管理表等を作成し、定例での打合

せ等を通じて進捗報告を行うこと。 

なお、打合せは月２回以上実施することとし、制作の進捗状況等に応じて変更するこ

とも可能とする。 

   イ 別添「デジタルプロモーション等実施時における留意事項」の１～４、８、９に記載

の業務を実施すること。ただし、１（1）について、トップレベルドメインは

「pref.tochigi.lg.jp」としない予定のため、文字列を甲と協議の上決定すること。 

 また、広告に関する追加提案を行う場合は本留意事項の記載事項を踏まえること。 

 

８ 業務の実施に関する事項 

（１）機密保持、資料の取扱い 

情報セキュリティ要件は次のとおりである。 

ア 受託した業務以外の目的で情報を取得しないこと。 

イ 業務上知り得た情報について、委託した業務以外の目的で利用し、又は第三者への開

示や漏えいをしないこと。 

ウ 乙の責に起因する情報セキュリティインシデントが発生する等の万一の事故があった

場合に直ちに報告すること。また、その損害に対する賠償等の責任を負うこと。 

エ 業務の履行中に取り扱った情報については、複製したものを含め、本業務終了後に、

返却可能なものは返却しつつ、抹消等を行い復元不可能な状態にすること。 

オ 適切な措置が講じられていることを確認するため、甲の求めに応じて遵守状況の報告

を行う、又は甲による実地調査が実施できるようにすること。 

 

（２）個人情報の取扱い 

別記「個人情報取扱特記事項」を遵守すること。 

 

９ 成果物 

（１）成果物、納品期日及び納品形態 

別紙６のとおりとする。 

（２）納品方法 

ア 使用言語は、日本語で記述し、英文等を引用する場合には、日本語訳を併記すること。

また、プログラムや各テストで使用するテストデータ、データ移行プログラム等はこ

の範囲外とする。 

イ 用字・用語・記述符号の表記については、「公用文作成の考え方（文化審議会建議）」

を参考にすること。 

ウ 情報処理に関する用語の表記は、日本産業規格（JIS）の規定を参考にすること。 

エ 用紙は、日本産業規格 A列４番を原則とし、必要に応じ A列３番を使用すること。 
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オ 電磁的記録媒体は、DVD-ROM、USB等を使用すること。 

カ 納品後、甲において改変が可能となるよう、図表等の元データも併せて納品すること。 

キ 成果物の作成に当たって、特別なツールを使用する場合は、甲の承認を得ること。 

ク 成果物が外部に不正に使用されたり、納品過程において改ざんされたりすることのな

いよう、安全な納品方法を提案し、成果物の情報セキュリティの確保に留意すること。 

ケ 電子ファイルでの成果物は、不正プログラム対策ソフトウェアによる確認を行う等し

て、不正プログラムが混入することのないよう適切に対処すること。なお、対策ソフト

ウェアに関する情報（対策ソフトウェア名称、定義パターンバージョン、確認年月日）

を書式にて提出すること。 

 

（３）納品場所 

〒320－8501栃木県宇都宮市塙田１－１－20 

栃木県生活文化スポーツ部スポーツ振興課 

 

（４）知的財産権の帰属 

ア 本業務における成果物の原著作権及び二次的著作物の著作権（著作権法第 21条から第

28条に定める全ての権利を含む。）は、乙が本業務の実施の従前から権利を保有していた

等の明確な理由によりあらかじめ提案書にて権利譲渡不可能と示されたもの以外は、全

て甲に帰属するものとする。 

イ 甲は、成果物について、第三者に権利が帰属する場合を除き、自由に複製し、改変等

し、及びそれらの利用を第三者に許諾すること（以下「複製等」という。）ができるとと

もに、任意に開示できるものとする。 

ウ 成果物に第三者が権利を有する著作物（以下「既存著作物等」という。）が含まれる場

合には、乙は、既存著作物等の使用に必要な費用の負担及び使用許諾契約等に関わる一

切の手続を行うこと。この場合、乙は、既存著作物等の内容について事前に甲の承認を

得ることとし、甲は、既存著作物等について当該許諾条件の範囲で使用するものとする。 

なお、本仕様に基づく業務に関し、第三者との間に著作権に係る権利侵害の紛争の原

因が専ら甲の責めに帰す場合を除き、乙の責任及び負担において一切を処理すること。 

この場合、甲は係る紛争等の事実を知ったときは、乙に通知し、必要な範囲で訴訟上

の防衛を乙に委ねる等の協力措置を講じるものとする。 

エ 本件プログラムに関する権利（著作権法第 21 条から第 28 条に定める全ての権利を含

む。）及び成果物の所有権は、甲から乙に対価が完済されたとき乙から甲に移転するもの

とする。 

オ 乙は甲に対し、一切の著作者人格権を行使しないものとし、また、第三者をして行使

させないものとする。 

カ 乙は使用する画像、デザイン、表現等に関して他者の著作権を侵害する行為に十分配

慮し、これを行わないこと。 

キ 特許権、実用新案権、意匠権、商標権その他日本国法令に基づき保護される第三者の
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権利の対象となっている履行方法等を利用するときは、乙が法律上の権利問題を解消し

た上で利用すること。 

 

10 附属文書 

（１）別紙１ サイト構成詳細 

（２）別紙２ サイト基本機能詳細情報 

（３）別紙３ 施設情報及び問合せ項目一覧 

（４）別紙４ 動画制作詳細 

（５）別紙５ パンフレット制作詳細 

（６）別紙６ 成果物及び納期一覧 

（７）別添 デジタルプロモーション等実施時における留意事項 

（８）別添 個人情報保護特記事項 

※本資料に記載された会社名、製品名等は各社の商標又は登録商標である場合がある。 

 

11 その他 

この仕様書に定めのない事項及び業務遂行上疑義が生じた場合は、その都度、甲と協議の

上、処理すること。 

 



栃木県スポーツコミッション（仮称）Webサイト構築等業務仕様書 

別紙１ サイト構成詳細 

 

１ サイト構成の概要 

県外の団体等が、スポーツの大会、イベント、合宿等（以下「大会等」という。）を実施する

にあたっての施設等の情報収集、利用調整、来訪までを一貫して支援できるよう、利用者が容

易に目的の内容を確認できる構成とする。なお、項目名は仮称とする。 

利用者の主たる利用目的は、県内で大会等を実施するにあたっての県内スポーツ施設及び宿

泊施設の情報検索とし、各スポーツ施設及び宿泊施設の情報収集や、コミッションに対する問

合せへのアクセスが容易な動線とする。 

№ 項目 趣旨 

１ 事業概要 スポーツコミッションの事業概要（規約、構成員一覧、事業内容、事務

局等）を紹介する。 

２ スポーツ施設

検索 

県外の団体等が、大会等を実施するための施設等を探すにあたり、県内

のどこにどのような施設があるかの情報収集をサポートする。 

構成員等による施設等の情報発信をサポートする。 

３ 宿泊施設検索 県外の団体等が、大会等を実施するための施設等を探すにあたり、施設

等の近隣や県内全域のどこにどのような宿泊施設があるかの情報収集を

サポートする。 

構成員等による施設等の情報発信をサポートする。 

４ 補助金情報 県及び県内市町等の大会等に関する補助金制度を紹介する。 

５ 練習相手マッ

チング 

県外の団体等が、合宿を実施するにあたり、練習試合の対戦相手として

対応可能な団体等の情報を紹介する。 

６ 最新情報 構成員等により県内の大会等の最新情報を発信する。 

７ ブログ サイトへの誘引を目的として、管理者が簡易な情報発信を行う。 

８ 特集・パンフレ

ット 

県外の団体等が、大会等の実施を検討するにあたり、スポーツに関する

県の強みや特徴、主要施設の概要を一覧で把握できるようサポートする。 

県内のスポーツに関する動画や特集記事等を総合的に紹介する。 

特集記事は、スポーツ施設を使用しない競技向けの情報提供や競技別の

情報等を想定している。 

９ お役立ち情報 病院、観光、ふるさと納税等、スポーツと地域活性化に関する情報を総

合的に紹介し、外部サイト等へ誘導する。 

10 お問い合わせ コミッションへの大会等の相談を利用者、事務局とも容易に行えるよう

な相談フォーム及び一般の問い合わせフォームを設置する。 

 



別紙１　サイト構成詳細
２　サイト構成（階層）
第１階層 グローバルナビゲーション

（第１分類）
グローパルナビゲーション
（第２分類）

第２階層 第３階層

TOPページ メインビジュアル
（動画・静止画）

グローバルナビゲーション 事業概要 事業概要
スポーツ施設検索 スポーツ施設検索 各情報（スポーツ施設検索詳細）
宿泊施設検索 宿泊施設検索 各情報（宿泊施設検索詳細）
補助金情報 補助金情報
練習相手マッチング 練習相手マッチング
最新情報 最新情報検索 各情報（最新情報検索詳細）
ブログ ブログ
特集・パンフレット 特集記事 特集記事TOP 各記事

パンフレット パンフレットTOP 各パンフレット
動画ギャラリー 動画ギャラリー

お役立ち情報 病院・スポーツドクター お役立ち情報TOP 病院・スポーツドクター
観光情報 観光情報
ふるさと納税 ふるさと納税
リンク リンク

お気に入りリスト お気に入りリスト
お問い合わせ お問い合わせTOP 合宿相談フォーム

大会・イベント相談フォーム
その他お問い合わせフォーム

最新情報 最新情報検索
SNSシェア機能
サイトマップ サイトマップ

プライバシーポリシー プライバシーポリシー

リンク（バナー）



別紙１　サイト構成詳細
３　サイトページ詳細

№ 仕様 更新権限※
1 ・全ページの上部にグローバルナビゲーション（第１分類）を設置す

ること。

・グローバルナビゲーションは２段とし、サイト内のコンテンツを分
かりやすく整理したものとすること。

・グローバルナビゲーションにカーソルを合わせると、第２分類がド
ロップダウン等で表示できること。

・どのデバイスから閲覧した場合でも、必要な情報にアクセスしやす
いデザイン・レイアウトとすること。

2 ・トップページは、栃木県でのスポーツ大会、イベント、合宿等での
来訪を想起させるものであること。

・トップページのメインビジュアルは、動画又は静止画を掲載できる
仕様とすること。

・メインビジュアル用の動画制作について「別紙４　動画制作詳細」
を参照すること。

・管理者がメインビジュアルを変更できる仕様とすること。

・閲覧者が目的に応じてスムーズに情報へアクセスできるようなレイ
アウトにすること。

・最新情報を表示すること。

・最新情報検索ページへのリンクを貼ること。

・県内を以下の５エリアに区分し、地図イメージ等で表現して、利用
者が、視覚的にエリアの位置関係を理解できるようにすること。
①日光エリア（日光市）
②那須エリア（大田原市、矢板市、那須塩原市、塩谷町、那須町）
③県央エリア（宇都宮市、鹿沼市、さくら市、那須烏山市、上三川
町、高根沢町、那珂川町）
④県南エリア（足利市、栃木市、佐野市、小山市、下野市、壬生町、
野木町）
⑤県東エリア（真岡市、益子町、茂木町、市貝町、芳賀町）

・ブログ（新着又は閲覧数上位）を表示すること。

・県が指定するTwitter、YouTube等のSNSを表示できるようにするこ
と。

3 ・コミッションの説明、事業内容（役割、サポートの流れ、「補助金
情報」「お問い合わせ」へのリンク）、事務局情報、規約、構成員一
覧、構成員情報（団体名、住所、電話番号、FAX、WEBサイトURL、
メールアドレス）等を掲載すること。
・管理者で掲載情報の追記修正ができるようにすること。

管理者

4 ・管理者及び構成員が管理画面上で登録する施設等を利用者が検索・
閲覧できるページを作成すること。

・掲載情報はエリア、スポーツ種目、アクセス数、更新日時等で区分
し、並び替えや検索が容易になるようにすること。

・掲載情報はテキスト、動画、写真、PDF、外部リンク等とするこ
と。

・掲載情報は、管理者及び構成員が管理画面上で登録・修正・削除・
表示非表示の切替（以下「登録等」という。）ができるようにするこ
と。
・構成員が登録等を行った掲載情報は、管理者の承認を得た上で公開
（本登録）となる仕組みとすること。
・管理者の承認結果を、管理者へ承認依頼をした構成員にメール等で
通知できるようにすること。

・管理画面上で情報更新者及び情報更新日等の作業履歴が分かるよう
にすること。

・お気に入り機能を設けること。お気に入り登録した情報を比較する
機能、情報を更新したお知らせを配信する機能等、利用者の利便性向
上ができる仕組みを検討すること。

・スマートフォンでの使用を想定し、施設周辺地図を表示できるよう
にすること。

・スポーツ施設を使用しない競技向けに特集記事等への誘導をするこ
と。

共通

TOPページ

事業概要

ページ
-

管理者

スポーツ施設検索・検索結果・
情報詳細

管理者・構成
員（情報詳細
ページに限
る）



№ 仕様 更新権限※ページ
5 ・管理者及び構成員が管理画面上で登録する施設等を利用者が検索・

閲覧できるページを作成すること。

・掲載情報はエリア、施設設備、サービス、アクセス数、更新日時等
で区分し、並び替えや検索が容易になるようにすること。

・掲載情報は、管理者及び構成員が管理画面上で登録・修正・削除・
表示非表示の切替（以下「登録等」という。）ができるようにするこ
と。
・構成員が登録等を行った掲載情報は、管理者の承認を得た上で公開
（本登録）となる仕組みとすること。
・管理者の承認結果を、管理者へ承認依頼をした構成員にメール等で
通知できるようにすること。

・管理画面上で情報更新者及び情報更新日等の作業履歴が分かるよう
にすること。

・お気に入り機能を設けること。お気に入り登録した情報を比較する
機能、情報を更新したお知らせを配信する機能等、利用者の利便性向
上ができる仕組みを検討すること。

・スマートフォンでの使用を想定し、施設周辺地図を表示できるよう
にすること。

6 ・管理者が、県等の補助金情報を掲載できるページを作成すること。

・掲載情報はテキスト、動画、写真、PDF、外部リンク等とするこ
と。

・掲載情報は、大会補助金と合宿補助金、県、市町、年度等での区分
を想定している。

・掲載情報は、管理者側で追加・修正・削除ができるようにするこ
と。

・お問い合わせページへのリンクを貼ること。
7 ・管理者が、練習試合の対戦相手として対応可能な団体等の情報を掲

載できるページを作成すること。
・掲載情報はテキスト、PDF、外部リンク等を想定している。

管理者

8 ・管理者及び構成員が管理画面上で情報する施設等を利用者が検索・
閲覧できるページを作成すること。
・最新情報の表示順や表示期間を管理できるようにすること。

・掲載情報はエリア、ニュース、大会・イベント、合宿、アクセス
数、更新日時等で区分し、並び替えや検索が容易になるようにするこ
と。

・掲載情報はテキスト、動画、写真、PDF、外部リンク等とするこ
と。

・掲載情報は、管理者及び構成員が管理画面上で登録・修正・削除・
表示非表示の切替（以下「登録等」という。）ができるようにするこ
と。
・構成員が登録等を行った掲載情報は、管理者の承認を得た上で公開
（本登録）となる仕組みとすること。
・管理者の承認結果を、管理者へ承認依頼をした構成員にメール等で
通知できるようにすること。

・管理画面上で情報更新者及び情報更新日等の作業履歴が分かるよう
にすること。

・お気に入り機能を設けること。お気に入り登録した情報を比較する
機能、情報を更新したお知らせを配信する機能等、利用者の利便性向
上ができる仕組みを検討すること。

9 ・管理者がサイトへの誘引を目的として簡易な情報発信を行うための
ブログを設置すること。（ブログ記事内容の作成は本業務に含まな
い。）
・掲載情報は、登録日、アクセス数、更新日時等で区分し、並び替え
や検索が容易になるようにすること。

管理者

補助金情報

ブログ

練習相手マッチング

管理者・構成
員（情報詳細
ページに限
る）

管理者・構成
員（情報詳細
ページに限
る）

最新情報検索

管理者

宿泊施設検索・検索結果・情報
詳細



№ 仕様 更新権限※ページ
10 ・管理者が特集記事を掲載できるページを作成すること。（特集記事

内容の作成は本業務に含まない。）

・掲載情報は、記事タイトル、写真、記事説明等とすること。

・掲載情報はテキスト、動画、写真、PDF、外部リンク等とするこ
と。

・掲載情報は、管理者が管理画面上で登録・修正・削除・表示非表示
の切り替えができるようにすること。

・デジタルパンフレット、又はパンフレット（PDF）等を掲載できる
ページを作成すること。

パンフ
レット

・本事業で制作するデジタル又はPDFのパンフレットページを表示す
ること。パンフレットの制作については「別紙５　パンフレット制作
詳細」を参照すること。

各パンフ
レット

・管理者が、県等が作成したパンフレット（PDF）のアップロード又
はリンクを追加・修正・削除できるページを作成すること。

・管理者が、県等が作成した動画を掲載できるページを作成するこ
と。なお、YouTubeチャンネル埋込を想定している（新規チャンネル
の作成は本業務に含まない。）。
・今後動画が増えることを想定し、管理者側（管理画面上）でレイア
ウトの変更や動画の追加、並び替え、削除等が行えるようにするこ
と。
・ページ内の特集記事や外部リンクと連動した記事（写真、テキスト
等）も掲載できるページとすること。

11 お役立ち
情報TOP

・各お役立ち情報ページへの誘導ページを掲載すること。
・各ページとも、掲載情報は管理者で追加・修正・削除できるように
すること。

病院・ス
ポーツド
クター

・病院・スポーツドクター等を紹介する外部リンクページを作成する
こと。
・掲載情報は「県内医療機関」「スポーツドクター」の外部リンクを
想定している。

観光情報 ・観光や地域活性化関係の外部サイト（とちぎ旅ネット）等へ誘導す
るページを作成すること。

ふるさと
納税

・管理者が、ふるさと納税（いちご一会とちぎ国体・
とちぎ大会レガシー基金）の案内を中心に、県及び希望する市町のふ
るさと納税情報を掲載できるページを作成すること。
・掲載情報は、既存（又は新規作成）の県や市町等のスポーツに関す
るふるさと納税ページへの外部リンクを想定している。

リンク ・前述以外の関連外部リンク等を掲載できるページを作成すること。
12 共通 ・管理者へのメール相談フォームを作成すること。

・メールの送信先は、甲と協議の上決定することとし、管理者側（管
理画面上）で追加・修正・削除ができるようにすること。
・フォーム項目は、管理者が追加・修正・削除できるようにするこ
と。
・フォームは、項目の制作や柔軟な修正・改善を可能とすること。

・合宿相談に特化した管理者へのメール相談フォームを作成するこ
と。

・入力フォームは、チェックボックスやドロップダウン機能等を活用
し、利用者の利便性を図ること。
・フォームの項目は「別紙３施設情報及び問合せ項目一覧」を参考に
すること。

・大会・イベント相談に特化した管理者へのメール相談フォームを作
成すること。

・入力フォームは、チェックボックスやドロップダウン機能等を活用
し、利用者の利便性を図ること。
・フォームの項目は「別紙３施設情報及び問合せ項目一覧」を参考に
すること。

一般お問
い合わせ
フォーム

・合宿相談フォーム、大会・イベント相談フォーム以外の一般的な管
理者へのメール相談フォームを作成すること。

13 ・利用者が、各種情報をSNSで共有できる機能を登載すること。 -
14 ・サイトマップを作成すること。 -
15 ・プライバシーポリシーを掲載すること。 -
16 ・外部サイトのリンクバナーを掲載できるようにすること。 管理者

お役立ち情報

パンフ
レットTOP

リンク（バナー）

SNSシェア機能
サイトマップ
プライバシーポリシー

管理者

管理者

特集記事
TOP

管理者

大会・イ
ベント相
談フォー
ム

合宿相談
フォーム

特集記事

お問い合わせ

動画ギャラリー

特
集
・
パ
ン
フ
レ
ッ

ト



№ 仕様 更新権限※ページ
17 ・構成員が情報等を管理するページを作成すること。

・検索対象となるスポーツ施設情報、宿泊施設情報、最新情報につい
て、登録フォームを作成すること。なお、登録・修正・削除・表示非
表示の切替ができるようにすること。また、登録・修正時の情報の一
時保存ができるようにすること。
・登録した構成員の情報（団体名、担当者氏名、住所、メールアドレ
ス等）の追加、修正、削除手続きができるようにすること。
・管理画面上で情報更新日等の作業履歴が分かるようにすること。
・構成員が登録等をする情報は、管理者側（管理画面上）でも追加・
修正・削除ができるようにすること。
・利用状況（ログイン情報）を管理すること。

-

18 ・運営組織について、プライバシーポリシー、会員・クライアント情
報等を掲載するとともに、管理者が情報を管理するページを作成する
こと
・掲載情報は、管理者側（管理画面上）で追加・修正・削除ができる
ようにすること。
・構成員に対し、管理者から個別又は一括でメール通知ができるもの
とすること。

-

※更新権限：デザイン以外のテキストや画像、表、添付ファイル、リンク等の簡易な更新に限る。

構成員マイページ

運営（管理者）ページ



別紙２　サイト基本機能詳細情報
機能説明

リンクチェック機能 入力された情報のうち外部リンク先が有効なURLとなって
いるか、登録時にチェックできる機能

情報仮登録等機能 管理者及び構成員が情報等を追加・修正・削除する際
に、後述の「管理者承認機能」で承認・非承認がなさ
れ、本登録又は保留とできる機能

情報検索機能
（スポーツ）

各種検索機能 以下の条件で該当情報を検索できる機能

１：クイック検索（スポーツ） エリア及びスポーツ種目の選択による簡易検索
２：条件指定検索（スポーツ） 以下のカテゴリの選択による検索

（複数選択された場合andで検索すること）

施設カテゴリ別検索 予め設定した施設カテゴリ別のチェックボックス等によ
る検索

例：野球場（硬
式）

種目別検索 予め設定した種目別のチェックボックス等による検索 例：野球（硬
式）

エリア・市町別検索 予め設定したエリア及び市町別のチェックボックス等に
よる検索

例：県央エリ
ア、宇都宮市

附帯設備別検索 予め設定した附帯設備別のチェックボックス等による検
索

例：会議室

３：フリーワード検索（スポーツ） フリーワード入力による登録施設情報の検索
４：地図検索 登録された施設を地図上から選択することによる検索
情報検索結果 検索結果を一覧で表示する機能
情報詳細 「情報検索結果」から個別情報を選択すると詳細情報

ページを表示する機能

その他有効と認められる事項
情報検索機能
（宿泊）

各種検索機能 以下の条件で該当情報を検索できる機能

１：クイック検索（宿泊） エリア及び附帯設備の選択による簡易検索
２：条件指定検索（宿泊） 以下のカテゴリの選択による検索

（複数選択された場合andで検索すること）

施設設備別検索 予め設定した施設設備別のチェックボックス等による検
索

例：Wi-fi、館内
ランドリー

サービス別検索 予め設定したサービス別のチェックボックス等による検
索

例：外国語対
応、アイシング
や保冷用の氷提
供

エリア・市町別検索 予め設定したエリア及び市町別のチェックボックス等に
よる検索

例：県央エリ
ア、宇都宮市

アクセス別検索 予め設定したアクセス方法別のチェックボックス等によ
る検索

例：○○までの
送迎、近隣ス
ポーツ施設まで
の送迎

３：フリーワード検索（宿泊） フリーワード入力による登録施設情報の検索
４：地図検索 登録された施設を地図上から選択することによる検索
情報詳細 「情報検索結果」から個別情報を選択すると詳細情報

ページを表示する機能

その他有効と認められる事項
最新情報検索機
能

各種検索機能 以下の条件で該当情報を検索できる機能

１：条件指定検索（最新情報） 以下のカテゴリの選択による検索
（複数選択された場合andで検索すること）

カテゴリ別検索 予め設定した情報区分別のチェックボックス等による検
索

年月別検索 予め設定した年月別のチェックボックス等による検索
エリア・市町別検索 予め設定したエリア及び市町別のチェックボックス等に

よる検索
例：県央エリ
ア、宇都宮市

２：フリーワード検索（最新情報） フリーワード入力による最新情報の検索
情報詳細 「情報検索結果」から個別情報を選択すると詳細情報

ページを表示する機能

その他有効と認められる事項
情報提供機能 お問合せ機能 利用者のお問合せ入力を支援するための機能。

合宿専用、大会専用の問合せフォームを作成し、確認事
項の抜け漏れ確認を省力化する。
メール送受信用のアドレスを取得する。（相談への対応
は本業務に含まない）

お気に入り登録機能 利用者が、検索した施設情報を登録し、容易に検索や情
報の比較ができる機能

最新情報掲載 管理者及び構成員が登録（更新）した最新情報等をTOP
ページで周知する機能

管理者機能 情報登録等機能 サイト管理者が情報等を追加・修正・削除する機能
管理者承認機能 構成員が情報等を登録・追加・修正・削除等更新する際

に、管理者が承認・非承認を行うことで正式登録となる
とともに、その結果が通知される機能

メール通知機能 サイト管理者が構成員に対し、個別又は一括でメール通
知を行うことができる機能

リンクチェック機能 前掲

機能名
施設情報掲載機

能



別紙３　施設情報及び問合せ項目一覧

施設情報詳細 エリア

市町

種目

施設名称

施設名称カナ

PR文

画像

キャプション

画像１

キャプション

画像２

キャプション

画像３

キャプション

画像４

キャプション

画像５

キャプション

PR詳細

最終更新日

施設情報 所在地

施設利用時間

開館時間

閉館時間

定休日

駐車場

収容人数 ★設備別

観客席数 ★設備別

アクセス 最寄駅からの時間

最寄ICからの時間

利用料金

年間延利用者数 2019年度

2021年度

お問い合わせ先 電話番号

FAX

メールアドレス

定休日

Webサイト

備考

宿泊可能な部屋数

宿泊可能人数

開催されている主な大会 ★

施設で受入を実施したスポーツ合宿 ★

スポーツ種目 ★各スポーツ競技種目

スポーツ施設 ★施設情報

施設詳細

施設附帯設備 ★附帯設備情報

バリアフリー情報 ★各バリアフリー設備

地図

周辺施設マップ 画像

★複数項目の入力が想定される項目

スポーツ施設詳細の項目



宿泊施設情報詳細 エリア

市町

施設区分

施設設備

施設名称

施設名称カナ

PR文

画像

キャプション

画像１

キャプション

画像２

キャプション

画像３

キャプション

画像４

キャプション

画像５

キャプション

PR詳細

施設情報 所在地

地図

客室数

収容人数

駐車場

アクセス 最寄駅からの時間

最寄ICからの時間

利用料金

設備 ★各設備

サービス 送迎

アイシング用の氷提供

食事 食事内容の相談

昼食の手配

エリア情報 医療施設名称

医療施設距離

コンビニ名称

コンビニ距離

バリアフリー対応 ★各設備

合宿受入実績

お問い合わせ先 電話番号

FAX

メールアドレス

Webサイト

備考

宿泊施設詳細の項目



別紙３　施設情報及び問合せ項目一覧

合宿お問合せフォーム 備考

チーム名・社名・学校名 必須

代表者氏名

所在地郵便番号 必須

所在地 必須

電話番号 必須

FAX

担当者氏名 必須

担当者携帯番号

担当者メールアドレス

合宿予算（円）※施設・宿泊

使用希望施設種類 自由記述

使用希望日時 自由記述

使用希望条件 自由記述

宿泊期間 数値

宿泊選手数見込 数値

宿泊スタッフ数見込 数値

リエゾン・通訳数見込 数値

チームレベル（参考） 自由記述

トレーニングマッチ 希望する・希望しない・未定 ※ラジオボタン想定

希望試合数 数値

弁当手配 希望する・希望しない・未定 ※ラジオボタン想定

希望数量 数値

飲料水手配 希望する・希望しない・未定 ※ラジオボタン想定

希望数量 数値

滞在中移動手配 小型バス・中型バス・大型バス・手配不要・未定 ※ラジオボタン想定
食事希望 ビュッフェ・宿泊施設規定メニュー・１泊３食対

応・スポーツ食対応・朝食早朝対応 ※チェックボックス想定

その他アレルギーや宗教上、飲食できない食材 自由記述

希望客室 シングル・ツイン・大部屋・未定 ※ラジオボタン想定

希望客室備考 自由記述

宿泊施設希望附帯設備 会議室・ランドリー ※チェックボックス想定

希望備品
プロジェクター・スクリーン・マイク・ポインタ・
未定 ※ラジオボタン想定

その他希望備品 自由記述

備考 自由記述



大会お問合せフォーム 備考

チーム名・社名・学校名 必須
代表者氏名
所在地郵便番号 必須
所在地 必須
電話番号 必須
FAX
担当者氏名 必須
担当者携帯番号
担当者メールアドレス
大会名称
大会レベル（参考）
大会期間 自由記述
予算（円）
使用希望施設種類 自由記述
使用希望日時 自由記述
施設公認の必要性 要（詳細）・不要・未定 ※ラジオボタン想定
バリアフリー対応 要（詳細）・不要・未定 ※ラジオボタン想定
参加団体数（見込） 数値
選手数（見込） 数値
スタッフ数（見込） 数値
弁当手配 希望する・希望しない・未定 ※ラジオボタン想定

希望数量
飲料水手配 希望する・希望しない・未定 数値

数量希望 数値

滞在中移動手配
小型バス・中型バス・大型バス・手配不要・
未定 ※ラジオボタン想定

宿泊 希望する・希望しない・未定 ※ラジオボタン想定
宿泊期間 数値
宿泊者数見込
宿泊施設希望附帯設備 会議室
英語対応 要・不要
食事希望 ビュッフェ・宿泊施設規定メニュー・１泊３

食対応・スポーツ食対応・朝食早朝対応 ※チェックボックス想定
その他アレルギーや宗教上、飲食できない食材 自由記述
備考



栃木県スポーツコミッション（仮称）Webサイト構築等業務仕様書 

別紙４ 動画制作詳細 

 

１ 動画制作の概要 

コミッションの Webサイトの TOPページにメインビジュアルとして掲載し、誘客促進事業等

の効果を高めるとともに、イベント等における誘致活動に使用する動画を制作する。 

 

２ 業務の内容 

（１）動画制作（企画、構成、演出、素材（施設、モデル含む）の収集及び撮影、編集、データ変

換、成果品の納品等） 

（２）制作にあたり、適宜、甲との調整 

（３）Webサイト Topページへの掲載、登録 

（４）その他、上記に付随する業務 

 

３ 成果物の仕様等 

（１）動画 

ア 動画構成 

（ｱ） 乙は次の内容を意識した上で、構成、使用する素材及び撮影箇所を示したシナリオ

等を制作の上、甲と協議し決定すること。 

（ｲ） プロモーションターゲットに訴求力があり、県内でのスポーツ大会、イベント、合

宿等のイメージを想起させることで実施意欲を掻き立て、Webサイトでのさらなる情報

収集やコミッションへの相談を促し、開催地選定の動機付けとなるような構成とするこ

と。なお、必要に応じて以下を紹介すること。 

    ・国内・海外からのアクセスの良さ 

・充実した開催支援・補助制度 

・県内の代表的な観光資源 

・プロスポーツチーム 

（ｳ） 美しく訴求力や躍動感のある映像・画像を使用し、画像と文字にメリハリをつけ、

見やすい構成とすること。 

（ｴ） 乙は、自ら素材を入手・撮影し、動画構成を行うこと。 

 

イ 仕様等 

（ｱ） 以下の２規格以上を制作すること。 

①30秒程度の Webサイト TOPページ掲載版（BGMなし） 

②30秒程度の商談会等上映版（文字・BGMあり） 

※①に文字及び BGMを追加したものでも差し支えない。 

（ｲ） 使用する素材は、競技種目及び県内５エリアのバランスがとれるよう可能な範囲で調

整すること。 

（ｳ） 仕様の詳細は次のとおりとする。 



項目 内容 

規格 ファイル形式 以下の要件をすべて満たすものとする。 

・パソコン、ディスプレイでの表示に適したもの 

・Blu-rayプレイヤー、DVDプレイヤー等で再生できるもの 

・Webでの配信に適したもの 

映像 ・解像度は 4K（3840×2160）相当以上とすること 

・実写を中心に表現すること 

 

イ（ｱ）②について 

・音楽（BGM）を適宜挿入すること 

・日本語と英語に対応すること 

 ※英訳がある場合は乙が行うこと。英訳は同種の映像制作に慣れたネ

イティブスピーカーの確認を受けること。 

プロモーションター

ゲット・コンセプト 

（期待する効果） 

・メインターゲットは、スポーツ大会、イベント開催候補地を選定しよ

うとする国内外のスポーツ団体及び、スポーツ合宿開催候補地を選

定しようとする首都圏及び近隣県の大学生や社会人の団体。 

・その他の提案がある場合には併せて記載すること。 

動画の活用方法 

（想定） 

・国内外の商談会、大会、イベント等での上映 

・コミッション Webサイト等への掲載 

・国内外のメインターゲット（催事主催者等）への DVD 又はデータの

送付 

・県等の Webサイト、SNSでの配信 

成果物、納期及び納品

形式 

別紙６「成果物及び納期一覧」のとおり 

 

（２）「Webサイト」TOPページ 

   動画を Web サイト TOP ページ上にメインビジュアルとして登録すること。なお、アップロ

ードに係る費用は乙が対応すること。 

 

４ その他 

（１）具体的な内容や撮影計画等は、適宜甲と協議の上進めること。 

（２）業務開始前に事業全体の進め方等を甲と共有し、必要に応じて打合せを行うこと。 

（３）映像を制作するための専用機材や映像技術を十分に活用し、映像クリエイター、音響等を

工夫すること。また、これらを使用する際に必要となる調整及び許認可等の諸手続きは、コ

ミッション構成団体に関するものを除き、原則乙自身で行うこと。 

（４）動画の作成に係る動画素材等を使用する場合の準備に関して、その調整及び許認可等の諸

手続は、コミッション構成団体に関するものを除き、原則乙が行うこと。 

（５）撮影を行う際は、周辺の住民や施設管理者等へ十分に説明を行い、撮影や動画データ等の



公開について理解を得るとともに、必要に応じて許可を取ること。また、プライバシー、安

全確保に最大限配慮すること。 

（６）Web（甲 Webサイト等）での動画配信を行うことを前提とし、出演者、協力者等の肖像権及

び音楽等の著作権に係る調整を行い、乙の責任において権利関係を処理しておくこと。 

（７）第三者（乙以外のもの）が所有する素材を用いる場合は、著作権処理等、利用に必要な措

置を講じること。 

（８）既存データを利用する際には、利用する事業者に十分に説明を行い、データの公開、甲に

よる二次利用について理解を得るとともに、必要に応じて許可を取ること。 

（９）成果物に重大な問題があった場合は、速やかに甲に報告するとともに、乙において修正、

再撮影等の必要な処置を講じること。このため、乙は責任の所在を明らかにするため、デー

タの入手先や校正の記録、担当者等を記録しておくこと。 



栃木県スポーツコミッション（仮称）Webサイト構築等業務仕様書 

別紙５ パンフレット制作詳細 

 

１ パンフレットの概要 

コミッションの Webサイトに、コミッションとその構成団体等が行うスポーツ大会や合宿の

誘致に必要な施設等の情報を掲載し、誘致活動・誘客促進に活用するため、パンフレットを制

作する。 

 

２ 業務の内容 

（１）パンフレット制作 

（２）校正 

（３）制作にあたり、適宜、県との調整 

（４）Webサイトに掲載するパンフレットのバナー制作、登録 

（５）その他、上記に付随する業務 

 

３ 成果物の仕様等 

（１）パンフレット 

ア 誌面構成 

（ｱ） 乙は次の内容を意識した素案を作成の上、甲と協議・調整し決定すること。 

（ｲ） プロモーションターゲットに訴求力があり、県内でのスポーツ大会、イベント、合

宿等のイメージを想起させることで実施意欲を掻き立て、Webサイトでのさらなる情報

収集やコミッションへの相談を促す構成とすること。 

（ｳ） 美しく訴求力のある写真を掲載し、写真と文字にメリハリをつけ、読みやすい構成

とすること。 

（ｴ） 乙は、甲が市町等から入手する掲載情報・素材等を活用し、誌面構成を行うこと。 

（ｵ） パンフレットを紙で印刷・配布する可能性を考慮し、QRコード等により閲覧者が容

易に Webサイト内の必要な情報へアクセスできるよう工夫すること。 

 

イ 仕様等 

（ｱ） 作成版は、Webサイト掲載用の１種類とする。 

（ｲ） 掲載する素材は、県内各市町スポーツ施設１施設以上、観光情報１情報以上とした

上で、競技種目及び県内 25市町のバランスがとれるよう調整をすること。 

（ｳ） 仕様の詳細は下記のとおりとする。 

項目 内容 

規格 サイズ A4版 

ページ数 24ページ程度 

色数 フルカラー 

ページ付け あり 



プロモーションターゲッ

ト、コンセプト 

・メインターゲットは、スポーツ大会、イベント開催候補地を選定

しようとする国内外のスポーツ団体及び、スポーツ合宿開催候補

地を選定しようとする首都圏及び近隣県の大学生や社会人の団

体。 

・その他の提案がある場合には併せて記載すること。 

ページ数 １ページ

（表紙） 

・読者に対して訴求力があり、美しく躍動感がある写真を使用する

こと。 

２・３ペー

ジ 

・首都圏、近隣県からの来訪を意識し、県内５エリアがわかる地図

を掲載の上、パンフレット内に掲載した施設等を地図上に番号で

プロットすること。 

・地図上にプロットした施設等を一覧化すること。 

・目次を掲載し、該当ページにリンクすること。 

20ページ程

度 

・読者に対して訴求力がある写真を使用し、県内５エリア毎に、市

町、競技のバランスに注意し写真を引き立てるイラストや適切な

リード文で紹介すること。 

・県有施設や各市町スポーツ施設の情報（名称、市町名、受入可能

競技、附帯設備、バリアフリー対応、写真、交通アクセス等）を

掲載すること。 

・宿泊施設、観光スポット（施設・食事等）の情報を掲載するこ

と。 

・掲載施設及び内容は、甲及び市町等と協議の上で決定すること。 

裏表紙（１

ページ） 

・甲及び市町等の補助金情報を掲載すること。 

・全国からの交通ガイドを掲載すること。 

・コミッション Webサイトの概要と URLを掲載すること。 

・発行者、問い合わせ先を掲載すること。 

成果物及び納期 別紙６「成果物及び納期一覧」のとおり 

 

ウ 校正 

（ｱ） 校正は最低でも３回とし、初稿において全ての情報を提示すること。また、甲等の

校正期間を十分確保するとともに、校正内容は次回校正原稿に反映させること。 

（ｲ） 校正確認に当たっては、毎回、カラー印刷した原稿３部及び PDFデータを甲に提出

すること。甲は PDFデータを市町等宛てに送付し、とりまとめた上で乙へ返却するの

で、甲及び市町等の修正を乙においてとりまとめること。 

（ｳ） 成果物に重大な誤りがあった場合は、速やかに甲に報告するとともに、乙において

回収、修正、再印刷等の必要な処置を講じること。このため、乙は責任の所在を明らか

にするため、データの入手先や校正の記録、担当者等を記録しておくこと。 

 



（２）「Webサイト」パンフレットページ 

ア デジタルパンフレット形式又は PDF形式で Webサイト上に掲載すること。 

(ｱ) パンフレットの見出しデータ（jpeg形式）を制作すること。 

(ｲ) メインターゲットに対して、訴求力のある見出しデータとすること。 

イ 掲載内容及び制作物の Webページへのアップロードは、甲と調整すること。 

なお、アップロードに係る費用は乙が対応すること。 



別紙６　成果物及び納期一覧

紙
（部）

電子
（部）

その他

実施計画書 実施体制を含む計画書。
必要又は甲の指示に応じて、テスト・運用・保守の計
画書を作成すること。
※作業内容及びスケジュールに変更があった場合は遅
滞なく修正版を提出すること。

別途指示 1 1

議事録 甲との打合せ結果をまとめた議事録
※業務完了報告に契約期間内の全打合せの議事録を添
付すること

打合せ日か
ら３開庁日
以内

1

作業完了報告 実施計画書に基づき作業が完了したことを示すもの 別途指示 1 1
WEB 入力フォーム 施設情報を管理者・構成員が入力するためのフォーム 別途指示 サイトへ実装

運用フロー定義書 CMS導入後のページ作成等の運用フローをまとめた資料 設計段階 1 1

システム設計書 概要設計、基本設計、詳細設計等の各種システム構築
に際して行う設計をまとめた資料

設計段階 1 1

Webページ構造設計書 甲の要求に基づき、サイト構造を設計した資料 設計段階 1 1
システム一式 ソフトウェア一式 納入時 サイトへ実装

ソフトウェアライセンス証書一
式

本業務で納入するソフトウェア（ミドルウェア）のラ
イセンス証書一式

納入時 1 1

コンテンツデータ等 Webページ内の各種コンテンツのデザインに使用した画
像の元データコンテンツデータ等をまとめたもの
※当該データを利用して、甲が新たな画像を作成でき
るよう権利関係を整理すること。

納入時 1 1

デザイン画像等 以下のデータをまとめたもの
・サイト用ロゴデザイン
・お気に入りメニュー用アイコンデザイン
・リンクバナー画像デザイン
※当該データを利用し、甲が新たな画像を作成できる
よう、権利関係を整理すること

納入時 1 1

操作マニュアル CMS操作、入力等操作方法を解説したもの 別途指示 5 1
管理移行用データ 業務終了時のデータ（HTMLファイル、CSSファイル、イ

メージファイル等コンテンツを構成するファイル）及
びデータベースに格納されているデータを提供するこ
と。

納入時 1

Webページ構造設計書（確定
版）

甲の要求に基づき、サイト構造を設計した資料 検収段階 1 1

実行プログラム一式 構築等するサイトそのもの 別途指示 サイトへ実装
動画データ ・動画データ 11月末日 1 サイトへ実装
映像素材データ ・委託業務により撮影した主な映像素材 検収段階 1
編集・加工データ ・動画データを編集・加工等したデータ 検収段階 1
企画及び絵コンテ案 ・企画及び絵コンテ案（キャスト・出演者・ロケ地・

撮影場所等の一覧）
検収段階 1 1

権利一覧 ・著作権、肖像権、転用・転載等の権利を整理した一
覧

検収段階 1 1

パンフレットデータ ・作成したパンフレットデータ及び全ページをカラー
印刷したもの

11月末日 30 1 サイトへ実装

デザイン画像等 ・以下のデータをまとめたもの
・サイト用サムネイル
・リンクバナー画像デザイン

検収段階 1 サイトへ実装

画像素材 ・委託業務に使用した主な画像素材 検収段階 1

リンク一覧 ・パンフレット上にQRコードやURLのリンクを貼る（記
載する）場合、その対応一覧。（ページ、リンク先）

検収段階 1 1

権利一覧 ・著作権、肖像権、転用・転載等の権利を整理した一
覧

検収段階 1 1

納品形態

動画

パ
ン
フ
レ
ッ

ト

共通

区分 成果物名 概要 納期期日



デジタルプロモーション等実施時における留意事項 

 

１ ウェブサイト制作に関する業務 

⑴ ウェブサイトを新規制作または改修するときは、「pref.tochigi.lg.jp」をトップレベルドメインとする

サブドメインにて公開することを検討すること。なお、その際にサブドメインに使われる文字列は栃木県

と協議の上決定すること。 

⑵ ウェブサイトの検索トラフィックや掲載順位を計測するため、Google Search Consoleを導入すること。 

⑶ ウェブサイトに問い合わせや予約の申し込み等のフォームを設置する場合、問い合わせフォームは

javascriptタグなどを用いたフォーム作成ツール（例：hubspot）等を用いて、ウェブサイトのドメイン内

で動作するものを設置すること。 

⑷ ウェブサイトにおいて、事業効果を最大化しうるSEO（検索エンジン最適化）を施工すること。なお、そ

の際はユーザーの興味・関心から類推される検索キーワードについて、検索回数を参考に抽出し、各ペー

ジのタイトル、H1、パンくず等に、それぞれのページに適切なSEOの施工を実施すること。 

⑸ SEO施工時にGoogle Search Consoleなどを活用し、Googleにおけるインデックス状況、クローリング状

況を定常的にモニタリングするものとし、インデックス、クローリングに問題がある場合には速やかに修

正すること。なお、Google Search Consoleに対してウェブサイトの情報を適切に登録するSitemap.xmlの

制作も上記に含むものとする。 

⑹ ウェブサイト（ホームページ）やランディングページなどの納品時には、タグマネジメントの設定及び

Google Search Console、効果計測並びに広告配信のタグが正常に動くことを確認した上で納品すること。 

 

２ Google Analyticsのアカウント管理に関する業務 

⑴ 本事業に関連するウェブサイトには、「本業務用Google Analytics」の活用を必須とする。なお、ウェブ

サイトの新規制作時においては、制作事業者が「本業務用Google Analytics」を導入し、必要な権限の付

与を実施すること。 

⑵ 複数のウェブサイトを統合する場合や既存のウェブサイトを大幅に改修する場合等における既存の

Google Analyticsの活用または新規導入については、栃木県と適宜検討すること。 

⑶ 「本業務用Google Analytics」上で、本事業における目標設定を行うこと。また、最終レポートには、

結果の分析・改善策を必ず記載すること。 

⑷ 各種アカウント作成時には、内容について栃木県の承認を得ること。また、本事業において作成したア

カウントについては、事業完了後に一切の権利を栃木県に譲渡すること。 

 

３ 栃木県Googleタグマネージャーの管理に関する業務 

⑴ 本事業に関連するウェブサイトに、Google Analytics等の各種計測タグ、リマーケティングなどの施策

に関わるタグを導入する際は、栃木県が別途指定する「栃木県Googleタグマネージャー」を活用し、その

管理を行うこと。 

⑵ 受託者は、施策におけるタグ活用が確実に行われるよう、「栃木県Googleタグマネージャー」でのタグ、

トリガーアクションの設定及びタグの発火テストを実施し、その内容を栃木県に報告すること。 

⑶ 各種設定には、内容について栃木県の承認を得ること。また、「栃木県 Googleタグマネージャー」での

設定については、事業完了後に一切の権利を栃木県に譲渡すること。 

 

４ 適正なデジタルプロモーションの実施 

⑴ 透明性確保、費用対効果の明確化のため、広告媒体原価と管理運用費は分けて見積もること。 

⑵ 「本業務用Google Analytics」で施策効果を取得するため、栃木県が別途指定するデジタルマーケティ

ングルール設定シート（ＤＭシート）に基づき、各広告媒体タグのパラメータの設定及びデータの蓄積を

行うこと。 

（別添） 



⑶ 本事業に関連するウェブサイトには、同ウェブサイト内に栃木県が指定するリマーケティングタグを設

定し、広告経由訪問者データを蓄積すること。なお、タグの設定は、原則として「栃木県Googleタグマネ

ージャー」のコンテナ内で行うこと。 

⑷ 本事業に関連するウェブサイトにおいて、プロモーションの目標に相応しいイベントを設定し、計測す

ること。必要に応じて、媒体タグでの計測も実施すること。 

⑸ 広告運用開始後一週間以内に、本事業において取得すべきデータが取得できていることを確認し、栃木

県へ報告すること。 

(6) 広告運用における透明性確保のため、広告アカウント管理画面に対するアクセス権を栃木県へ付与する

こと。なお、MCCなどを用いることが出来る場合は、栃木県MCC（マイクライアントセンター）とリンクす

ること 

 

５ Google広告を利用する場合 

⑴ Google広告アカウントを栃木県MCC（マイクライアントセンター）及び「本業務用Google Analytics」と

リンクすること。 

⑵ リマーケティングタグの導入及びリマーケティングリストの共有は、栃木県の指定する方法に従い運用

すること。 

⑶ Googleが提供する無料調査（「ブランドリフト効果測定」等）が利用できる場合には、栃木県とその調査

項目等を協議の上、必要に応じて調査を実施すること。 

 

６ Yahoo!広告を利用する場合 

⑴ Yahoo!広告アカウントを栃木県MCC（マイクライアントセンター）とリンクすること。 

⑵ リマーケティングタグの導入及びリマーケティングリストの共有は、栃木県の指定する方法に従い運用

すること。 

⑶ Yahoo! Japanが提供するデータソリューションなど、デジタルマーケティング支援サービスなどを利用

する場合には、栃木県とその調査項目等を協議の上、必要に応じて調査を実施すること。 

 

７ ＳＮＳ広告を利用する場合 

⑴ ＳＮＳ広告アカウントを栃木県公式ＳＮＳビジネスマネージャや栃木県が指定するＳＮＳページとリン

クすること。 

⑵ ＳＮＳ広告を実施する場合は、栃木県に対して当該ＳＮＳのアナリストの権限を付与すること。 

⑶ リマーケティングタグの導入及びリマーケティングリストの共有は、栃木県の指定する方法に従い運用

すること。 

 

８ 動画制作・動画広告を実施する場合 

⑴ 栃木県が今後もデジタルプロモーションを行うこと考慮し、動画視聴者のアクセス情報（動画視聴者リ

マーケティングリスト等）を蓄積すること。 

⑵ YouTubeを利用する場合、YouTubeチャンネルへの掲載にあたっては、動画タイトル、動画説明文、タグ、

カテゴリ、公開範囲及びサムネイル等の必要な設定を行うとともに、効果的なSEO対策を行うこと。 

⑶ 動画視聴に関するデータや効果的な広告手法を検討するため、Google広告を利用する場合は、YouTubeチ

ャンネルとGoogle広告アカウントをリンクさせること。 

 

９ その他 

⑴ 広告運用に利用する各媒体のプライバシーポリシーを遵守すること。 

⑵ 事業実施により取得したCookieと受託者が保有する情報を結びつけて、個人情報（個人データ）となら

ないように留意すること。 



別添 

 

個人情報取扱特記事項 

 

 

 （基本的事項） 

第１ 乙は、個人情報（特定個人情報を含む。以下同じ。）の保護の重要性を認識し、この契

約に係る業務の実施に当たっては、行政手続における特定の個人を識別するための番号の利

用等に関する法律（平成 25年法律第 27号）及び栃木県個人情報保護条例（平成 13年栃木

県条例第３号）その他の個人情報の保護に関する法令、条例及び規程等を遵守し、個人の権

利利益を侵害することのないよう、個人情報の取扱いを適正に行わなければならない。 

 （秘密の保持） 

第２ 乙は、この契約による業務に関して知り得た個人情報をみだりに他に漏らしてはならな

い。この契約が終了し、又は解除された後においても、同様とする。 

 （従事者の監督等） 

第３ 乙は、個人情報を取り扱う従事者をあらかじめ指定し、当該従事者の役割及び当該従事

者が取り扱う個人情報の範囲を明確にしておかなければならない。 

２ 乙は、この契約による業務を処理するために取り扱う個人情報の適切な管理が図られるよ

う、従事者に対して、必要かつ適切な監督を行わなければならない。 

３ 乙は、この契約による業務に従事している者に対して、在職中及び退職後においてもこの

契約による業務に関して知り得た個人情報をみだりに他人に知らせ、又は不当な目的に使用

してはならないことその他個人情報の保護に関して必要な事項を周知しなければならない。 

 （収集の制限） 

第４ 乙は、この契約による業務を行うために個人情報を収集するときは、当該業務の目的を

達成するために必要な範囲内で、適法かつ公正な手段により行わなければならない。 

 （目的外利用及び提供の禁止） 

第５ 乙は、甲の指示がある場合を除き、この契約による業務に関して知り得た個人情報を契

約の目的以外の目的のために利用し、又は甲の承諾なしに第三者に提供してはならない。 

 （適正管理） 

第６ 乙は、この契約による業務に関して知り得た個人情報の漏えい、滅失及び毀損の防止そ

の他の個人情報の適切な管理のために必要な措置を講じなければならない。 

 （作業場所の特定等） 

第７ 乙は、この契約による業務を処理するために、甲から提供を受け、又は乙自らが収集

し、若しくは作成した個人情報が記録された資料等を取り扱うに当たっては、その作業場

所及び保管場所をあらかじめ特定し、甲の承諾なしにこれらの場所以外に持ち出してはな

らない。 

 （複写又は複製の禁止） 

第８ 乙は、この契約による業務を処理するために甲から提供を受けた個人情報が記録された



 

 

 

資料等を、甲の承諾なしに複写し、又は複製してはならない。 

 （資料等の返還） 

第９ 乙は、この契約による業務を処理するために、甲から提供を受けた個人情報が記録され

た資料等を、この契約完了後直ちに甲に返還するものとする。ただし、甲が別に指示したと

きは、その指示した方法によるものとする。 

 （資料等の廃棄等） 

第 10 乙は、この契約による業務を処理するために、乙自らが収集し、又は作成した個人情報

及び個人情報が記録された資料等を、この契約完了後直ちに、当該個人情報の復元又は判読

が不可能な方法により、当該情報を消去し、若しくは当該資料等を廃棄し、又は甲に引き渡

すものとする。ただし、甲が別に指示したときは、その指示した方法によるものとする。 

 （再委託） 

第 11 乙は、あらかじめ甲の書面による承諾を得た場合を除き、この契約による個人情報を取

り扱う事務については自ら行い、第三者にその取扱いを委託してはならない。 

２ 乙は、甲の承諾により第三者に個人情報を取り扱う事務を再委託する場合には、甲が乙に

対して求めた個人情報の保護のために必要な措置と同様の措置を当該第三者（以下「再委託

先」という。）に求めるものとする。 

３ 個人情報を取り扱う事務を再委託する場合において、乙は、再委託先にこの契約による一

切の義務を遵守させるとともに、甲に対して、当該個人情報を取り扱う事務に関するすべて

の行為及びその結果に責任を負うものとする。 

４ 個人情報を取り扱う事務を再委託する場合において、乙は、乙及び再委託先がこの個人情

報取扱特記事項を遵守するために必要な事項並びに甲が指示する事項について、再委託先と

約定しなければならない。 

 （事故発生時における報告） 

第 12 乙は、この契約による業務に関して、個人情報の漏えい、滅失又は毀損その他の事故が

発生し、又は発生するおそれのあることを知ったときは、速やかに甲に報告し、甲の指示に

従わなければならない。 

 （実地調査等） 

第 13 甲は、必要があると認めるときは、乙がこの契約による業務を処理するために取り扱っ

ている個人情報の取扱状況について、随時、実地に調査し、又は乙に対して報告を求めるこ

とができる。 

 （指示） 

第 14 甲は、乙がこの契約による業務を処理するために取り扱っている個人情報について、そ

の取扱いが不適当と認めるときは、乙に対して必要な指示を行うことができる。 


